
    
 

 
Tankumsee  
Betriebsgesellschaft mbH 
        
Der Tankumsee ist ein Badesee im Naherholungs- und Feriengebiet der Südheide. 

Hier wird den Erholungssuchenden viel geboten, wie: Klettern am Erlebnisturm, Baden im See, 

Tretboot fahren, Surfen, Segeln, Minigolf spielen, Discgolf, Beachvolleyball spielen uvm. Die 

Tankumsee Betriebsgesellschaft mbH sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt. 

 

 

Kaufmännische Bürofachkraft (m/w/d) 
ab sofort 

 

unbefristet in Teilzeit, 20 Stunden wöchentlich 

 

Wir bieten Ihnen: 

• einen Arbeitsplatz am See 

• eine Vergütung in Anlehnung an Entgeltgruppe 8 TVöD 

• verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeiten 

• Homeoffice 

• Weiterentwicklungsmöglichkeiten 

 

Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

• vorbereitende Buchhaltung 

• Erstellen von Liquiditätsplänen 

• Begleitung von Gremiensitzungen  

• allgemeine Bürotätigkeiten 

 

Ihre Qualifikation/ Anforderungsprofil: 

• erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Ausbildung zum  

   Steuerfachangestellten oder Buchhalter/in - oder eine vergleichbare Qualifikation 

• Verantwortungsbewusstsein, Genauigkeit sowie Zuverlässigkeit 

• verbindliche, strukturierte und eigenständige Arbeitsweise 

• Sie sind teamfähig und loyale Zusammenarbeit ist Ihnen wichtig 

• Kenntnisse in Microsoft Office-Anwendungen  

• freundliches Auftreten und eine zeitliche Flexibilität 

• Besitz einer gültigen Fahrerlaubnis Klasse B 

 

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung bevorzugt 

berücksichtigt. Bei Online-Bewerbungen wird davon ausgegangen, dass das Einverständnis zur 

unverschlüsselten Online-Kommunikation gegeben ist.  

 

Für Rückfragen steht Ihnen Frau Annette Böhme, Geschäftsführerin der Tankumsee 

Betriebsgesellschaft mbH, zur Verfügung, Tel. 05374 – 1665 

 

Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, 

Nachweise über die vorhandene Qualifikation, Arbeitszeugnisse etc.) senden Sie bitte bis zum 

31.01.2025 unter dem Kennwort „Kaufmännische Bürofachkraft“ an:  

 

 

Tankumsee GmbH, Dannenbütteler Weg 12, 38550 Isenbüttel oder per E-Mail als ein 

zusammenhängendes pdf-Dokument an boehme@tankumsee.de 

mailto:boehme@tankumsee.de

